
 
ปฏิทิน ปีการศึกษา 2566 
วิทยาลัยการอาชีพควนขนุน 

 

ท่ี รายการ ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
 ตุลาคม 2566 

1 จัดทำตารางนักเรียน ตารางครู ตารางการใช้พื้นท่ี  ภาคเรียนท่ี 
๒/256๖ 

๓ – ๖  ต.ค. 6๖ งานพัฒนาหลักสูตรการ
เรียนการสอน 

2 ส่งแบบส่ังซื้อหนังสือเรียนฟรี  ระดับ ปวช. ๑๑  ต.ค. 6๖ งานพัฒนาหลักสูตรการ
เรียนการสอน 

3 โครงการประชุมภาคี ๔ ฝ่าย ๑๒ ต.ค. 6๖ งานพัฒนาหลักสูตรการ
เรียนการสอน 

4 ลงทะเบียนเรียนภาคเรียนท่ี 2/256๕ ๑๒ ต.ค. 256๖ งานทะเบียน 
5 เปิดเรียน  ภาคเรียนท่ี 2/256๖ 1๖  ต.ค.  256๖ งานทะเบียน 
6 ลงทะเบียนเรียน ตรวจเครื่องแต่งกาย ทรงผม นักเรียน นักศึกษา 16 ตุลาคม ๒๕๖6 งานปกครอง 
7 ครูผู้สอนส่งบันทึกข้อความขออนุญาตสอน พร้อมแนบรายช่ือ 

นักเรียน 
แกนมัธยม/ประถม และระยะส้ัน 

๑๖ – ๑๘  ต.ค. ๖๖ งานพัฒนาหลักสูตรการ
เรียนการสอน 

8 เปิดทำการบริการห้องสมุด 
-เตรียมความพร้อมของทรัพยากรภายในห้องสมุด  
-ให้บริการ ยืม – คืน หนังสือ 
-เปล่ียนมุมหนังสือและแนะนำหนังสือใหม่ 
             

๑๖ ต.ค. ๖๖ – ๑๖ ก.พ. 
๖๗ 

งานวิทยบริการและ
ห้องสมุด 

9 ครูผู้สอนส่งโครงการสอน แผนการสอน ๑๖ ต.ค. – ๓ พ.ย. ๖๖ งานพัฒนาหลักสูตรการ
เรียนการสอน 

10 ตัดผลลิตปาล์ม วันท่ี  ๑๗ และ ๓๐    ของ
ทุกเดือน 

งานอาคารสถานท่ี 

11 โครงการจัดทำแผนปฏิบัติงาน 
18 ต.ค.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

12 โครงการวันรักต้นไม ้
25 ต.ค.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

13 ส่ง GPA  5 ภาคเรียน 2๖ ก.ย. – ๒๐ ต.ค. 256๖ งานทะเบียน 
14 รายงานผลระยะท่ี  ๒ ๑-๓๑  ตุลาคม 

๒56๔ 
งานของศูนย์บ่มเพาะ 

15 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนและผู้ท่ีสนใจ ๑-๓๑  ตุลาคม 
๒56๔ 

งานของศูนย์บ่มเพาะ 

16 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖6 งานปกครอง 
17 รายงานผลการดำเนิน“กิจกรรมส่งเสริมบุคลิกภาพ ”  

 
ทุกวันท่ี ๒๐ ของแต่ 

ละเดือน 
งาน TO BE NUMBER ONE 

18 รายงานผลโครงการรักการอ่าน (ส่งเสริมการใช้ห้องสมุดเพื่อสร้าง
นิสัยรักการอ่าน) 

ทุกวันท่ี 20 ของแต่ละเดือน งานวิทยบริการและ
ห้องสมุด 



19 รายงานค่าไฟฟ้า และ ค่าน้ำมัน  ในระบบ  e – 
report.energy.go.th 

ภายในวันท่ี  ๒๕ 
ของเดือน 

งานอาคารสถานท่ี 

20 ดำเนินการจัดทำแปลงในวิทยาลัย มิถุนายน  -  ตุลาคม งานโครงการชีววิถีฯ 
21 รายงานปฏิทินการจัดซื้อ  จัดจ้าง  ครุภัณฑ์  ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง

ประจำปีงบประมาณ  2567 
ตุลาคม  2566 งานพัสดุ   

22 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปี ตุลาคม  2566 งานพัสดุ   
23 แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีพัสดุหน่วยจ่าย-พัสดุกลางและหน่วยเบิก ตุลาคม  2566 งานพัสดุ   
24 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบครุภัณฑ์ และวัสดุคงเหลือ 

ประจำปี 2566 
ตุลาคม  2566 งานพัสดุ   

25 รายงานการตรวจสอบครุภัณฑ์คงเหลือ  และวัสดุคงเหลือ 
ประจำปี  2566 

ตุลาคม  2566 งานพัสดุ   

26 จัดทำสัญญาจ้างและคำส่ังจ้างลูกจ้างช่ัวคราว เดือน ตุลาคม งานบุคลากร 
27 คำส่ังมอบหมายหน้าท่ีราชการ 

คำส่ังจ้างลูกจ้างช่ัวคราว 
เดือน ตุลาคม งานบุคลากร 

28 รายงานสรุปวันลา เดือน ตุลาคม งานบุคลากร 
29 ประเมินข้าราชการครูและเล่ือนขั้นเงินเดือนของข้าราชการ และ

บุคลากรทางการศึกษา ครั้งท่ี ๒ 
เดือน ตุลาคม งานบุคลากร 

30 จัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำส่ือประชาสัมพันธ์วิทยาลัย  
ประจำปกีารศึกษา ๒๕๖6 

เดือน ตุลาคม งานประชาสัมพันธ ์

31 จัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ 2567 เดือนตุลาคม งานวางแผนฯ 
32 สรุปแผนปฏิบัติราชการ  ประจำปีงบประมาณ 2566 เดือนตุลาคม งานวางแผนฯ 
33 รับการประเมิน  ระดับจังหวัด ตุลาคม งานโครงการชีววิถีฯ 
34 -บันทึกข้อความ ครูผู้สอนส่งวิจัยในช้ันเรียน  ภาคเรียนท่ี 

1/2566 
ตุลาคม 256๖ 

 
งานวิจัย พัฒนา  นวัตกรรม  
และส่ิงประดิษฐ์ 

35 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec.th 
- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 

ตุลาคม  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

36 -จัดทำคำส่ังวิทยาลัย มอบหมายหน้าท่ีให้ครูและบุคลากรปฏิบัติ
หน้าท่ี  
ดูแลความประพฤติของนักเรียน นักศึกษา 
-จัดทำคำส่ังวิทยาลัย แต่งต้ังคณะกรรมการดูแลความปลอดภัย
ภายในสถานศึกษา 

ตุลาคม 2566 งานปกครอง 

37 -ประชุมติดตามประเมินผลการดำเนินงาน 7 มาตรการ เพื่อ
สถานศึกษาปลอดบุหรี่ 
-ประชุมติดตามโครงการปลูกฝังวัฒนธรรมความปลอดภัยให้กับยุ
วแรงงานกอ่นเข้าสู่ตลาดแรงงาน 

ตุลาคม 2566 งานปกครอง 

38 ดูแลสุขภาพอนามัยนักเรียน  นักศึกษา  ครู  บุคลากรทางการ
ศึกษา  และปฐมพยาบาลเบื้องต้น 

ตุลาคม 2566 – 
กุมภาพันธ์  2567 

งานสวัสดิการนักเรียน  
นักศึกษา 

39 จัดโครงการส่งเสริมสุขภาพอนามัยเบื้องต้น ตุลาคม 2566 – 
กุมภาพันธ์  2567 

งานสวัสดิการนักเรียน  
นักศึกษา 

40 -ครูท่ีปรึกษาพบนักเรียน นักศึกษากิจกรรม  Home Room (ทุก
สัปดาห์) 

ตุลาคม 2566– 

กุมภาพันธ์  2567 
ครูท่ีปรึกษา 



-ครูท่ีปรึกษารายงานพบนักเรียน นักศึกษากิจกรรม  Home 
Room (เดือนละ 1 ครั้ง) 

41 -โครงการลดปัญหาการออกกลางคันและรายงานผลการ
ดำเนินงาน 

-กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน  นักศึกษา (กลุ่มเส่ียง) 
-กิจกรรมติดตามนักเรียน  นักศึกษาออกกลางคัน 

เข้ากลับมาเรียนในสถานศึกษา 

ตุลาคม 2566– 

กุมภาพันธ์  2567 
ครูท่ีปรึกษา 

42 ดูแลสุขภาพอนามัยนักเรียน  นักศึกษา  ครู  บุคลากรทางการ
ศึกษา  และปฐมพยาบาลเบื้องต้น 

ตุลาคม 2566 – 
กุมภาพันธ์  2567 

งานสวัสดิการนักเรียน  
นักศึกษา 

43 จัดเก็บรวบรวมข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา และติดตามการมีงานทำ 
ศึกษาต่อ และการประกอบอาชีพ 

ตุลาคม 2566 – 
กุมภาพันธ์  2567 

งานแนะแนวอาชีพและ
จัดหางาน 

44 จัดโครงการส่งเสริมสุขภาพอนามัยเบื้องต้น ตุลาคม 2566 – 
กุมภาพันธ์  2567 

งานสวัสดิการนักเรียน  
นักศึกษา 

45 บริการชุมชนตามโครงการของหน่วยงานภายนอก ต.ค. 66 – มี.ค.67 งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

46 -ประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักเรียน  นักศึกษาใหม่  ประจำปี
การศึกษา 2567 

-ออกแนะแนวการศึกษาต่อ 

ตุลาคม 2566 – 

มีนาคม  2567 
งานแนะแนวอาชีพและ
จัดหางาน 

47 ดำเนินกิจกรรม “เด็กทำ ผู้ใหญ่หนุน  ”   ตุลาคม  2566 – 

กันยายน 2567 
งาน TO BE NUMBER ONE 

48 ดำเนินกิจกรรม “ ส่งเสริมบุคลิกภาพ ”   ตุลาคม  2566 – 

กันยายน 2567 
งาน TO BE NUMBER ONE 

49 จัดทำรายงานจัดซื้อ  จัดจ้าง  ประจำปีงบประมาณ  2567 ตุลาคม  2566- 
กันยายน 2567 

งานพัสดุ   

50 พัฒนาศูนย์เพื่อนใจ ตุลาคม  2566 – 

กันยายน 2567 
งาน TO BE NUMBER ONE 

51 จัดประชุมประจำเดือน  และรายงานผลการประชุมประจำเดือน ทุกเดือน 
เดือนละ  ๑  ครั้ง 

งานบริหารงานท่ัวไป 

พฤศจิกายน  2566 
1 

โครงการ Big Cleaning Day 1 พ.ย.66 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

2 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 6 พฤศจิกายน ๒๕๖6 งานปกครอง 
3 

พบครูท่ีปรึกษา 8 พ.ย.66 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

4 สรุปการส่งโครงการสอน แผนการสอน ๑๐ พ.ย. ๖๖ งานหลักสูตรฯ 
5 ส่งข้อมูลสารสนเทศด้านการศึกษา  ปีการศึกษา 2565  ภาค

เรียนท่ี 2 
10 พ.ย. 256๖ งานทะเบียน 

6 โครงการเตรียมความพร้อม  การประเมินองค์การวิชาชีพ  ระดับ
หน่วย/พบครูท่ีปรึกษา 

1–10 พ.ย.66 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

7 จัดโครงการตรวจสุขภาพนักเรียน  นักศึกษา 15 พฤศจิกายน 2566 งานสวัสดิการนักเรียน  
นักศึกษา 

8 
โครงการตรวจสุขภาพนักเรียน  นักศึกษา 15 พ.ย.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 



9 
โครงการอนุรักษ์พนัธุกรรมพืช 22 พ.ย.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

10 
โครงการกิจกรรมแผนก 29 พ.ย.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

11 นิเทศ กำกับติดตามให้คำปรึกษาแก่นักเรียนท่ีประกอบธุรกิจ ๑-๓0  พฤศจิกายน ๒๕6๔ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
12 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนผู้ท่ีสนใจ ๑-๓0  พฤศจิกายน ๒๕6๔ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
13 ประชุมคณะกรรมการติดตาม ให้คำแนะนำ สรุปผล ๑-๓0  พฤศจิกายน ๒๕6๔ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
14 รายงาน  สผ.5  ต่อสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ก่อน  30  พฤศจิกายน งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  

และประกอบธุรกิจ 
15 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 31 พฤศจิกายน ๒๕๖6 งานปกครอง 
16 แต่งต้ังคณะกรรมการการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์  

ปีงบประมาณ  2567 
พฤศจิกายน  2566 งานพัสดุ 

17 ดำเนินการจัดทำส่ือประชาสัมพันธ์ (โปสเตอร์  แผ่นปลิว  ป้ายไว
นิล)  รับสมัครนักศึกษาใหม่  ออกแบบ  จัดหาข้อมูล  จัดซื้อจัด
จ้าง 

เดือนพฤศจิกายน  ๒๕๖6 งานประชาสัมพันธ ์

18 จัดทำคำของบลงทุน ประจำปีงบประมาณ 2568 เดือนพฤศจิกายน งานวางแผนฯ 
19 รับการประเมิน  ระดับภาคใต้ พฤศจิกายน งานโครงการชีววิถีฯ 
20 จัดทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการการประกวดส่ิงประดิษฐ์ของคน

รุ่นใหม่  
 ปีการศึกษา 2566 
-ประชุมจัดงบประมาณส่ิงประดิษฐ์ 
-จัดทำผลงานส่ิงประดิษฐ์ 

พฤศจิกายน 256๖ 
 

งานวิจัย พัฒนา  นวัตกรรม  
และส่ิงประดิษฐ์ 

21 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec 
- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 

พฤศจิกายน  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

22 -จัดโครงการประชุมผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา  
ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566 

พฤศจิกายน 2566 
 

งานครูท่ีปรึกษา 

23 -จัดโครงการอบรมและพัฒนาบทบาทและหน้าท่ีครูท่ีปรึกษา พฤศจิกายน 2566 
 

งานครูท่ีปรึกษา 

24 ตรวจสารเสพติดนักเรียน นักศึกษา พฤศจิกายน ๒๕๖6 งานปกครอง 
25 ประชุมติดตาม รวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐานโครงการปลูกฝัง

วัฒนธรรมความปลอดภัยให้กับ     ยุวแรงงานก่อนเข้าสู่
ตลาดแรงงาน 

พฤศจิกายน 2566 งานปกครอง 

26 รายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุประจำปีงบประมาณ 
2566  รายงานผลการดำเนินการจัดซื้อ  จัดจ้าง  งบลงทุน  
ประจำปีงบประมาณ  2567 

พฤศจิกายน  2566 
มีนาคม  2567 

งานพัสดุ 

27 การขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เดือน พฤศจิกายน-ธันวาคม  
ของทุกปี 

งานบุคลากร 

ธันวาคม  2566 
1 

กิจกรรมวันชาติ 4 ธ.ค.66 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

2 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 4 ธันวาคม ๒๕๖6 งานปกครอง 
3 รายงานข้อมูลนักเรียน นักศึกษารายบุคคลเพื่อประกอบการ

จัดสรรงบประมาณต่อหัว  ปีงบประมาณ 256๗  งวดท่ี ๒ 
๙ – ๑๖ ม.ค. 256๗ งานทะเบียน 



4 
โครงการส่งเสริมกิจกรรมจิตอาสาพัฒนา 13 ธ.ค.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

5 
โครงการประชุม อวท. ระดับภาค/ระดับชาติ  15-24 ธ.ค.66 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

6 นิเทศติดตามครูผู้สอน ๑๘ – ๒๒ ธ.ค. ๖๖ งานหลักสูตรฯ 
7 

โครงการ Christmas Day 20 ธ.ค.66 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

8 ประชุมคณะกรรมการ TO  BE  NUMBER  ONE  ครั้งท่ี ๑ 2๐ ธันวาคม ๒566 งาน TO BE NUMBER ONE 
9 

โครงการส่งท้ายปีเก่า  ต้อนรับปีใหม่ 27 ธ.ค.66 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

10 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖6 งานปกครอง 
11 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนและผู้ท่ีสนใจ ๑-๓๑ ธันวาคม ๒๕6๔ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
12 รับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับ ปวช. (โควตาพิเศษ)   

ปีการศึกษา  256๗ 
ธ.ค. 256๖ –  ก.พ. 256๗ งานทะเบียน 

13 ประชุมคณะกรรมการจัดทำส่ือประชาสัมพันธ์ (โปสเตอร์  แผ่น
ปลิว  ป้ายไวนิล)  รับสมัครนักศึกษาใหม่  ประจำปีการศึกษา  
๒๕๖๗ 

เดือนธันวาคม  ๒๕๖5 งานประชาสัมพันธ ์

14 ส่งหนังสือเผยแพร่จุลสารประชาสัมพันธ์  “วิทยาลัยการอาชีพ
ควนขนุน”  

เดือนธันวาคม 2566 งานประชาสัมพันธ ์

15 ติดตามผลการดำเนินงานตามโครงการ (ทุก 3 เดือน) เดือนธันวาคม งานวางแผนฯ 
16 รับการประเมิน  ระดับประเทศ ธันวาคม งานโครงการชีววิถีฯ 
17 สรุปผลการดำเนินงาน  ส่ง  กฟผ. ธันวาคม งานโครงการชีววิถีฯ 
18 -ประกวดส่ิงประดิษฐ์ระดับสถานศึกษา 

-รายงานผลการประกวดสุดยอดนวัตกรรมการประกวด
ส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับสถานศึกษา 
-กรอกข้อมูลผลงานนวัตกรรมส่ิงประดิษฐ์ 
-เตรียมพร้อมการประกวดสุดยอดนวัตกรรมการประกวด
ส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับจังหวัด 

ธันวาคม 256๖ 
 

งานวิจัย พัฒนา  นวัตกรรม  
และส่ิงประดิษฐ์ 

19 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- ตรวจสอบ  ปรับปรุง  และแก้ไขข้อมูลบุคลากร  RMS.2021 
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec 
- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 

ธันวาคม  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

20 เตรียมความพร้อมโครงการ  Fix it Center ธ.ค.66 งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

21 โครงการอาชีวะอาสา ธ.ค.66 – ม.ค.67 งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

22 ดำเนินโครงการจัดซื่อส่ือการเรียนการสอน                  และ
หนังสือเพิ่มเติม(เงินเหลือจ่ายจากหนังสือเรียนฟรี ระดับ ปวช.) 

ธ.ค.6๖ 
 

งานวิทยบริการและ
ห้องสมุด 

มกราคม  2567 
1 ส่งแบบสำรวจสอนหลักสูตรวิชาชีพระยะส้ัน/แกนมัธยม ๑ – ๕  ม.ค. ๖๗ งานหลักสูตรฯ 
2 

โครงการกิจกรรมแผนก 3 ม.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

3 ส่งแบบสำรวจแบบข้อมูลสถานประกอบการ โดยส่งท่ีฝ่ายวิชาการ ๕ ม.ค.6๗ งานอาชีวศึกษาระบบทวิ
ภาคี 



4 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 8 มกราคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
5 ดำเนินโครงการเต้นแอโรบิค  ๑๐ มกราคม ๒๕๖๗ งาน TO BE NUMBER ONE 
6 

โครงการเต้นแอโรบิค 10 ม.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

7 ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนักศึกษาฝึกงาน  
ภาคเรียนท่ี  1/256๗ 

๑๒ ม.ค.๖๗ งานอาชีวศึกษาระบบทวิ
ภาคี 

8 ส่งแบบสำรวจรายวิชาท่ีจะสอบปลายภาค 2/256๖ ๑๕ ม.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
9 ส่งแบบสำรวจรายช่ือนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไม่ถึง 80% ๑๗ ม.ค. ๖๗ งานวัดผลและประเมินผล 
10 

โครงการบริการวิชาการและวิชา  108  อาชีพ 17 ม.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

11 รายงานการดำเนินโครงการเต้นแอโรบิค  ๒๐ มกราคม ๒๕๖๗ งาน TO BE NUMBER ONE 
12 ส่งต้นฉบับข้อสอบ ๒๒ ม.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
13 

โครงการส่งเสริมพัฒนาคุณธรรม  จริยธรรม 24 ม.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

14 สำเนาพร้อมบรรจุข้อสอบ ๒๙ – ๓๑ ม.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
15 ส่งแบบประเมินความพึงพอใจครูผู้สอน 

 (ผู้เรียนประเมินผู้สอน) 
๒๙ – ๓๑ ม.ค. ๖๗ งานหลักสูตรฯ 

16 นิเทศ กำกับติดตามให้คำปรึกษาแก่นักเรียนท่ีประกอบธุรกิจ ๑-๓๑ มกราคม ๒๕6๕ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
17 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนและผู้สนใจ ๑-๓๑ มกราคม ๒๕6๕ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
18 รายงานผลระยะท่ี ๓ ๑-๓๑ มกราคม ๒๕6๕ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
19 

สอบปลายภาค 31 ม.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

20 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA ๓๑ มกราคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
21 ร่วมโครงการการประกวดสุดยอดนวัตกรรมการประกวด

ส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับจังหวัด ประจำปี 256๖ 
-เตรียมความพร้อมการประกวดสุดยอดนวัตกรรมการประกวด
ส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ ระดับ ภาคใต้ 

มกราคม 256๗ 
 

งานวิจัย พัฒนา  นวัตกรรม  
และส่ิงประดิษฐ์ 

22 ประชุมติดตาม รวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐาน 7 มาตรการ เพื่อ
สถานศึกษาปลอดบุหรี่ 

มกราคม ๒๕๖7 งานปกครอง 

23 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- ตรวจสอบ  ปรับปรุง  และแก้ไขข้อมูลบุคลากร  RMS.2021 
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec 
- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 

มกราคม  2567 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

24 ลงทะเบียนรับหนังสือใหม่และจัดหนังสือตามหมวดหมู่ ม.ค.6๗ งานวิทยบริการและ
ห้องสมุด 

25 ดำเนินการวางแผนงานเพื่อเสนอโครงการ มกราคม  -  กุมภาพันธ์ งานโครงการชีววิถีฯ 
26 จัดโครงการ  Fix it Center ม.ค. – มี.ค.67 งานโครงการพิเศษและการ

บริการชุมชน 
27 ออกประชาสัมพันธ์การรับสมัครนักศึกษาใหม่ 

ปีการศึกษา 2567 
เดือนมกราคม - มีนาคม 

2567 
งานประชาสัมพันธ ์

ท่ี รายการ ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
กุมภาพันธ์  2567 

1 ขอย้ายประจำปี  ครั้งท่ี  ๑ วันท่ี  ๑ – ๑๕ กุมภาพันธ์ งานบุคลากร 
2 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนและผู้ท่ีสนใจ ๑-๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕6๕ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 



3 สรุปผลโครงการPDCA ๑-๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕6๕ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
4 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 5 กุมภาพันธ์ ๒๕๖7 งานปกครอง 
5 ประกาศตารางสอบปลายภาค  ภาคเรียนท่ี  ๒/256๖ ๕ ก.พ. ๖๗ งานวัดผลและประเมินผล 
6 สอบปลายภาค ๑๒ – ๑๓ ก.พ. ๖๗ งานวัดผลและประเมินผล 
7 ส่งบันทึกหลังการสอน ๑๙ – ๒๓ ก.พ. ๖๗ งานหลักสูตรฯ 
8 สอบประเมินมาตรฐานวิชาชีพ ระดับช้ัน ปวช.3 และปวส.2 

ภาคทฤษฎี /ภาคปฏิบัติ 
๒๘ – ๒๙ ก.พ. ๖๗ งานวัดผลและประเมินผล 

9 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA ๒9 กุมภาพันธ์ ๒๕๖7 งานปกครอง 
10 -การประกวดสุดยอดนวัตกรรมการประกวดส่ิงประดิษฐ์ของคน

รุ่นใหม่ ระดับชาติ  ปีการศึกษา 2566 
กุมภาพันธ์ 256๗ 

 
งานวิจัย พัฒนา  นวัตกรรม  
และส่ิงประดิษฐ์ 

11 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec 
- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 

กุมภาพันธ์  2567 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

12 ใส่ปุ๋ยบำรุงปาล์ม เดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี งานอาคารสถานท่ี 
มีนาคม  2567 

1 ส่งผลการเรียนทุกระดับช้ัน  ๔ มี.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
2 อนุมัติผลการเรียน ๘ มี.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
3 ประกาศผลการเรียน ทุกระดับช้ัน 1๑ มี.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
4 ยื่นคำร้องขอสอบแก้ตัว ๑๑ – ๑๒ มี.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
5 ดำเนินการสอบแก้ตัว ๑๑ – ๒๒ มี.ค.6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
6 ส่งผลการสอบแก้ตัว ๒๕ มี.ค. 6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
7 ประกาศผลสอบแก้ตัว ๒๗ มี.ค.6๗ งานวัดผลและประเมินผล 
8 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA ๒๙ มีนาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
9 มอบประกาศนียบัตรนักศึกษาจบปีการศึกษา 256๖ มี.ค. 256๖ งานทะเบียน 

10 มอบตัวนักศึกษาใหม่ระดับ ปวช.  (โควตาพิเศษ)  มี.ค. 256๗ งานทะเบียน 
11 ส่ง GPA จบพร้อมรุ่น มี.ค. 256๗ งานทะเบียน 
12 ประเมินข้าราชการครูและเล่ือนขั้นเงินเดือนของข้าราชการ และ

บุคลากรทางการศึกษา ครั้งท่ี ๑ 
เดือน มีนาคม งานบุคลากร 

13 ส่งหนังสือเผยแพร่จุลสารประชาสัมพันธ์  “วิทยาลัยการอาชีพ
ควนขนุน” 

เดือนมีนาคม 2567 งานประชาสัมพันธ ์

14 ติดตามผลการดำเนินงานตามโครงการ (ทุก 3 เดือน) เดือนมีนาคม งานวางแผนฯ 
15 แต่งต้ังคำส่ังดำเนินโครงการ มีนาคม งานโครงการชีววิถีฯ 
16 - การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec 

- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 
มีนาคม  2567 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

17 โครงการปัจฉิมนิเทศ  และพิธีมอบประกาศนียบัตร มีนาคม  2567 งานแนะแนวอาชีพและ
จัดหางาน 

18 สรุปสถิติการยืม – คืนหนังสือ มี.ค.๖๗ งานวิทยบริการและ
ห้องสมุด 

19 รับสมัครนักเรียนใหม่ระดับ ปวช.  มี.ค. – เม.ย.  256๗ งานทะเบียน 
20 รับสมัครนักศึกษาใหม่ระดับ ปวส. มี.ค. – เม.ย.  256๗ งานทะเบียน 
21 รายงานผลดำเนินการจัดทำส่ือประชาสัมพันธ์ (โปสเตอร์  แผ่น

ปลิว  ป้ายไวนิล)  การรับสมัครนักศึกษาใหม่  ปีการศึกษา 256
๗ 

เดือนมีนาคม- เมษายน  
๒๕๖๗ 

งานประชาสัมพันธ ์



เมษายน  2567  

1 งานสหการจัดเตรียมเส้ือผ้า  อุปกรณ์การเรียน 15 - 30  เมษายน   งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  
และประกอบธุรกิจ 

2 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 30 เมษายน ๒๕๖7 งานปกครอง 
3 ส่ง GPA จบไม่พร้อมรุ่น เม.ย. 256๗ งานทะเบียน 
4 มอบตัวนักศึกษาใหม่ระบบปกติ เม.ย. 256๗ งานทะเบียน 
5 ประเมินสัมฤทธิผลการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของผู้อำนวยการและ

รองผู้อำนวยการ 
เดือน เมษายน งานบุคลากร 

6 รายงานสรุปวันลา เดือน  เมษายน งานบุคลากร 
7 รายงานข้อมูลการขับเคล่ือนการจัดการอาชีวศึกษา เดือนเมษายน งานวางแผนฯ 
8 ทางระบบ  (e-MVS)  (เม.ย.  -  มิ.ย.) เดือนเมษายน งานวางแผนฯ 
9 - การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  knicec 

- ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
เมษายน  2567 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

10 โครงการอาชีวะอาสา เม.ย.67 งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

11 ดำเนินการขยายผลสู่ภายนอก เมษายน  -  มิถุนายน งานโครงการชีววิถีฯ 
พฤษภาคม  2567 

1 เขียนรายงาน  สผ.1  เพื่อจัดซื้ออุปกรณ์การเรียนการสอน 1-10  พฤษภาคม   งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  
และประกอบธุรกิจ 

2 ประชาสัมพันธ์ข่าวศูนย์บ่มเพาะ 1-31  
พฤษภาคม 256๔ 

งานของศูนย์บ่มเพาะฯ 

3 โครงการปฐมนิเทศพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม นักเรียน นักศึกษา
ใหม่ 

14 พ.ค. 67 งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

4 
เปิดภาคเรียนท่ี 1/2567 

20 พ.ค.67 งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

5 วันหยุด 
22 พ.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

6 พัฒนาวิทยาลัย Big Cleaning Day 
29 พ.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

7 -จัดกิจกรรมรณรงค์ประชาสัมพันธ์ วันงดสูบบุหรี่โลก 
-รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 

31 พฤษภาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 

8 จัดสรรงบประมาณค่าวัสดุฝึกให้แผนกวิชา 2/2566 เดือนพฤษภาคม งานวางแผนฯ 
9 ต้ังเป้าหมายการรับสมัครเรียน  ปวช. 

และ  ปวส.  ภาคเรียนท่ี  1/2567 
เดือนพฤษภาคม งานวางแผนฯ 

10 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- ตรวจสอบคอมพิวเตอร์สำนักงาน   
- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์ 

พฤษภาคม  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

11 สรุปผลการดำเนินงาน 
เตรียมความพร้อมโครงการ  Fix it Center 

พ.ค.67 งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

12 จัดทำระเบียบและประกาศใช้ระเบียบว่าด้วยการแต่งกายของ
นักเรียน นักศึกษา  

พฤษภาคม 2567 งานปกครอง 

13 จัดทำระเบียบและประกาศใช้ระเบียบว่าด้วยการลงโทษนักเรียน 
นักศึกษา 

พฤษภาคม 2567 งานปกครอง 

14 จัดทำคู่มือนักเรียน นักศึกษา พฤษภาคม 2567 งานปกครอง 



 จัดทำคำส่ังวิทยาลัย มอบหมายหน้าท่ีให้ครูและบุคลากรปฏิบัติ
หน้าท่ี เวรดูแลความประพฤติของนักเรียน นักศึกษา 

พฤษภาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 

15 จัดทำคำส่ังวิทยาลัย แต่งต้ังคณะกรรมการดูแลความปลอดภัย
ภายในสถานศึกษา 

พฤษภาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 

16 ลงทะเบียนเรียน ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา  พฤษภาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
มิถุนายน  2567 

1 แต่งต้ังคณะกรรมการศูนย์บ่มเพาะฯ 
 

1-30  
มิถุนายน 256๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

2 ประชุมคณะกรรมการศูนย์บ่มเพาะฯเพื่อจัดสรรงบประมาณท่ี
ได้รับและดำเนินการตามข้ันตอนศูนย์บ่มเพาะฯ 

1-30 
มิถุนายน 
256๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

3 รับสมัคร คัดเลือก ประเมินศักยภาพของผู้เข้ารับการบ่มเพาะเพื่อ
เข้ารับอบรมการเป็นผู้ประกอบการ 

1-30 
มิถุนายน 
256๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

4 จัดต้ังกลุ่มธุรกิจ เขียนแผนธุรกิจ ประเมินแผนธุรกจิ 1-30 
มิถุนายน 
256๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

5 อบรม นักเรียนกลุ่มเป้าหมายและครู 1-30 
มิถุนายน 
256๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

6 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 3 มิถุนายน ๒๕๖7 งานปกครอง 

7 โครงการกิจกรรมแผนก 5 มิ.ย.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

8 โครงการไหว้คร ู
โครงการวันสถาปนาวิทยาลัยฯ 12 มิ.ย.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

9 โครงการส่งเสริมทักษะภาษาไทย 19 มิ.ย.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

10 โครงการกิจกรรมแผนก 26 มิ.ย.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

11 จัดกิจกรรมรณรงค์ประชาสัมพันธ์ วันต่อต้านยาเสพติด ๒๖ มิถุนายน ๒๕๖7 งานปกครอง 

12 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 28 มิถุนายน ๒๕๖7 งานปกครอง 

13 ส่งหนังสือเผยแพร่จุลสารประชาสัมพันธ์  “วิทยาลัยการอาชีพ
ควนขนุน” 

เดือนมิถุนายน 2567 งานประชาสัมพันธ ์

14 ติดตามผลการดำเนินงานตามโครงการ (ทุก 3 เดือน) เดือนมิถุนายน งานวางแผนฯ 

15 รายงานข้อมูลการขับเคล่ือนการจัดการอาชีวศึกษา  ทางระบบ  
(e-MVS)   
ครั้งท่ี  1  เม.ย.  -  มิ.ย.   
ครั้งท่ี  2  มิ.ย.  -  ก.ย. 

เดือนมิถุนายน งานวางแผนฯ 

16 - ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 
- ตรวจสอบระบบเครือข่าย 
- ตรวจสอบ  ปรับปรุง  และแก้ไขข้อมูลบุคลากร  RMS.2021 

มิถุนายน  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 



- การอัพเดทข้อมูลบนเว็บไซต์  www.cvc.ac.th 
- การอัพเดทข้อมูล  v-cop 

17 จัดโครงการ  Fix it Center มิ.ย. – ส.ค.67 งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

18 -จัดโครงการประชุมผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา  
ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2567 

มิถุนายน 2567 งานครูท่ีปรึกษา 

19 ตรวจสารติดนักเรียน นักศึกษา มิถุนายน ๒๕๖7 งานปกครอง 

ท่ี รายการ ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ 
กรกฎาคม  2567 

1 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 1 กรกฎาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
2 ศึกษาดูงานนักเรียนกลุ่มเป้าหมายและครู ๑-๓๑ 

กรกฏาคม 
๒56๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

3 รายงานผลระยะท่ี ๑ ๑-๓๑ 
กรกฏาคม 
๒56๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

4 รายงานการอบรม ศึกษาดูงาน ๑-๓๑ 
กรกฏาคม 
๒56๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

5 จัดสรรงบประมาณให้ธุรกิจตามแผน ๑-๓๑ 
กรกฏาคม 
๒56๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

6 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนและผู้สนใจ ๑-๓๑ 
กรกฏาคม 
๒56๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

7 
โครงการวันสถาปนาลูกเสือแห่งชาติ 3 ก.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

8 
โครงการแข่งขันกีฬาภายใน 10 ก.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

9 ประชาสัมพันธ์ข่าวศูนย์บ่มเพาะ “อบรมการเขียนแผนธุรกิจ 10 – 15 ก.ค. 
2557 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

10 ออกคำส่ัง “อบรมการเขียนแผนธุรกิจ” 10 – 15 ก.ค. 
2557 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

11 ออกหนังสือเชิญวิทยากร 10 – 15 ก.ค. 
2557 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

12 เตรียมเอกสารอบรม และอื่นๆ 10 – 15 ก.ค. 
2557 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

13 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระปรเมนทร
รามาธิบดี 
ศรีสินทรมหาวชิราลงกรณ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว รัชกาลท่ี 10 

17 ก.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

14 อบรมเขียนแผนธุรกิจ แก่นักเรียน นักศึกษา ครู 18 ก.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
15 อบรมเขียนแผนธุรกิจ แก่นักเรียน นักศึกษา ครู 19 ก.ค 2557 

( 8.00น-12.00น) 
งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

http://www.cvc.ac.th/


16 นำเสนอแผนธุรกิจต่อคณะกรรมการประเมิน 19 ก.ค 2557 
13.00น-16.30 น. 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

17 โครงการ บริการวิชาการและวิชาชีพ  
(108 อาชีพ) 

24 ก.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

18 
โครงการกิจกรรมแผนก 31 ก.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

19 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 31 กรกฎาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
20 ตรวจสอบอาคารและส่ิงก่อสร้าง เดือนกรกฎาคมของทุกปี งานอาคารสถานท่ี 
21 รายงานการตรวจราชการ เดือนกรกฎาคม งานวางแผนฯ 
22 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 

- ตรวจสอบ  ปรับปรุง  และแก้ไขข้อมูลบุคลากร  RMS.2021 
- การอัพเดทข้อมูลนเว็บไซต์  knicec 

กรกฎาคม  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

สิงหาคม  2567 
1 ขอย้ายประจำปี ครั้งท่ี ๒ วันท่ี ๑ – ๑๕ สิงหาคม งานบุคลากร 
2 เตรียมเอกสารศึกษาดูงาน 1-5   ส.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
3 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 5 สิงหาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
4 

โครงการวันแม่แห่งชาติ 7 ส.ค.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

5 ศึกษาดูงานนักเรียนกลุ่มเป้าหมายและครู 7 ส.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
6 รายงานผลระยะท่ี ๑ 7 ส.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
7 รายงานการอบรม ศึกษาดูงาน 7 ส.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
8 จัดสรรงบประมาณให้ธุรกิจตามแผน 7 ส.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
9 ให้คำแนะนำปรึกษาด้านธุรกิจแก่นักเรียนและผู้สนใจ 7 ส.ค. 2557 งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

10 
โครงการอนุรักษ์พนัธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 14 ส.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

11 ทำแบบรายงานการฝึก  สผ.2  ถ้ามีผลผลิตให้รายงานได้เลย 15  สิงหาคม 
- 

15  กันยายน 

งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  
และประกอบธุรกิจ 

12 ประชุมคณะกรรมการ TO  BE  NUMBER  ONE  ครั้งท่ี ๒ 
 

๒๐ สิงหาคม ๒๕๖๗ งาน TO BE NUMBER ONE 

13 
โครงการประกวดร้องเพลง 21 ส.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

14 
โครงการกิจกรรมแผนก 28 ส.ค.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

15 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 30 สิงหาคม ๒๕๖7 งานปกครอง 
16 - ตรวจสอบระบบเครือข่าย 

- ตรวจสอบ  ปรับปรุง  และแก้ไขข้อมูลบุคลากร  RMS.2021 
สิงหาคม  2566 งานศูนย์ข้อมูลฯ 

17 สำรวจความพึงพอใจการใช้อาคารสถานท่ีและส่ิงอำนวยความ
สะดวก 

เดือนสิงหาคมของทุกปี งานอาคารสถานท่ี 

18 การตรวจสุขภาพประจำปี เดือน สิงหาคม งานบุคลากร 
19 รวบรวมใบ  4  สี สิงหาคม- 

กันยายน  2567 
งานพัสดุ 

20 จัดเตรียมเอกสารเพื่อสรุปโครงการอบรม ศึกษาดูงาน สิงหาคม-กันยายน งานศูนย์บ่มเพาะฯ 



๒๔6๔ 
21 ให้คำแนะนำปรึกษาแก่นักเรียนและผู้สนใจ สิงหาคม-กันยายน 

๒๔6๔ 

งานศูนย์บ่มเพาะฯ 

กันยายน  2567 
1 สรุปผลการเขียนแผนธุรกิจ ๑-๓0 ก.ย.๒55๗ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
2 สรุปผลการศึกษาดูงาน ๑-๓0 ก.ย.๒55๗ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
3 รายงานผลการเขียนแผนธุรกิจ ๑-๓0 ก.ย.๒55๗ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
4 รายงายผลการศึกษาดูงาน ๑-๓0 ก.ย.๒55๗ งานศูนย์บ่มเพาะฯ 
5 ตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 2 กันยายน ๒๕๖7 งานปกครอง 
6 โครงการแข่งขันทักษะวิชาชีพ  

และทักษะพื้นฐาน ระดับสถานศึกษา 
4 ก.ย.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

7 โครงการประชุมสมัยสามัญ ระดับหน่วย 
โครงการส่งเสริมประชาธิปไตย 

11 ก.ย.67 
งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

8 
สอบปลายภาค 18 ก.ย.67 

งานกิจกรรมนักเรียน  
นักศึกษา 

9 รายงาน  สผ.2  ถ้ามีผลผลิตให้รายงาน  สผ.3 15 - 30  กันยายน งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  
และประกอบธุรกิจ 

10 รายงาน  สผ.4 30  กันยายน งานส่งเสริมผลิตผลการค้า  
และประกอบธุรกิจ 

11 รายงานผลเข้าสู่ระบบ NISPA 3๐ กันยายน ๒๕๖7 งานปกครอง 
12 สำรวจโครงการเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติการปี  2568 เดือนกันยายน งานวางแผนฯ 
13 ประชุมพิจารณาโครงการจัดทำแผนปฏิบัติการปี  2568 เดือนกันยายน งานวางแผนฯ 
14 ประเมินผลการใช้แผนปฏิบัติการปี  2567 เดือนกันยายน งานวางแผนฯ 
15 ติดตามผลการดำเนินงานตามโครงการ (ทุก 3 เดือน) เดือนกันยายน งานวางแผนฯ  
16 รายงานผลการดำเนินกิจกรรม  

“เด็กทำ ผู้ใหญ่หนุน  ”   
กันยายน ๒๕๖๗ งาน TO BE NUMBER ONE 

17 
สรุปผลการดำเนินงาน ก.ย.67 

งานโครงการพิเศษและการ
บริการชุมชน 

18 กำหนดหมายเลขครุภัณฑ์  ประจำปีงบประมาณ  2567 กันยายน  2567 งานพัสดุ 
19 คำนวณค่าเส่ือมราคา  ครุภัณฑ์  อาคาร กันยายน  2567 งานพัสดุ 
20 จัดทำประเมินผลการพัฒนางานตามข้อตกลง (PA) เดือน  กันยายน งานบุคลากร 
21 จัดทำแบบประเมินตนเองและแผนพัฒนาตนเองรายบุคคล (ID-

PLAN) 
เดือน กันยายน งานบุคลากร 

22 วิทยาลัยบันทึกค่าใช้จ่ายตามจริงผู้กู้ยืมยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม กันยายน 2566 – มีนาคม 
2567 

งานแนะแนวอาชีพและ
จัดหางาน 

 

       จัดทำโดย ฝ่ายวิชาการ 
      วิทยาลัยการอาชีพควนขนุน 


